Masarykova zakladni §kola MorasSice, okres Svitavy

Organiza¢ni Fad Skoly

VNITRNI RAD §KQLNi DRUZINY
(dale SD)

Vypracoval: Mgr. Milo§ Krejéi, feditel Skoly
Tato smérnice nahrazuje Vnitini ¥4d SD z 31.08.2022
Smérmice projednana na pedagogické radé dne 29.08.2024
Smérnice nabyva G¢innosti k 01.09.2024

Obecna ustanoveni

Na zéklad¢ ustanoveni § 30 zakona €. 561/2004 Sb. o predskolnim, zakladnim stfednim,
vy§§im odbormém a jiném vzdé€lavani v platném znéni (dale jen ,,8kolsky zakon*) vydavim
jako statutarni organ Skoly tento vnitini ¥ad $kolni druZiny.

Skolni druzina (d4l $D) se ve své &innosti Hdi vyhlaskou &.74/2005Sb. o zajmovém vzd&lavani.

1. Podrobnosti k vykonu prav a povinnosti Zaki a jejich zikonnych zastupci ve $kol-
ském zaFizeni a podrobnosti o pravidlech vzijemnych vztahi se zaméstnanci ve Skol-
ském zaFizeni

Prava a povinnosti u€astnikii ¢innosti Skolni druZiny (dale jen ,,Zakd*), jejich zakonnych za-
stupc a pedagogickych pracovniki jsou dana §kolskym zakonem.

1.1 Prava Zakl — Zaci maji pravo

a)
b)

c)
d)

na zajmoveé vzdelavani a §kolské sluzby, pokud dodrzuji pravidla vnitiniho fadu §kolni
druZiny a kapacita naplnéni SD piijeti umoZiuje

na informace a poradenskou pomoc $kolského poradenského zafizeni v zaleZitostech
tykajicich se pobytu v SD

na ochranu pted jakoukoliv formou diskriminace a nasili

na seznameni se viemi piedpisy vztahujicimi se k ¢innosti ve §kolni druziné

1.2 Povinnosti zakli — Z4ci jsou povinni

a)
b)

<)
d)

fadn€ dochazet do skolni druziny a udastnit se organizovanych ¢innosti

dodrZovat vnitini fad Skolni druZiny, pfedpisy a pokyny $koly a Skolského zafizeni

k ochran¢ zdravi a bezpeénosti, s nimiz byli seznameni

plnit pokyny pedagogickych pracovniki a zaméstnancti $koly a §kolni druziny vydané
v souladu s pravnimi pfedpisy a vnitinim fadem 3kolni druZiny

ve 8kolni druZin€ se chovat sluin€ k dospélym i jinym spoluzakim skoly, dbat pokyni
pedagogickych a provoznich pracovniki, dodrZovat vnitini fad druZiny a odbornych
uc¢eben



g
h)

i)

k)

D

7w

informovat o zméné& zdravotni zplsobilosti, zdravotnich obtiZich nebo jinych zavaz-
nych skuteénostech, které by mohly mit vliv na prib&h zajmového vzdélavani
oznamovat udaje, které jsou podstatné pro pribéh zajmového vzdélavani nebo bezpet-
nost Zaka a zmény v té€chto udajich

zak chodi vhodn¢ a ¢isté obleden a upraven s ohledem na planované ¢innosti. Udrzuje
prostory Skolni druZiny v ¢istoté a pofadku, chrani majetek pfed poskozenim

pfed ukoncéenim Einnosti druZziny z bezpeénostnich ditvodii neopousti bez védomi vy-
chovatelky $kolni budovu

v dobg& pobytu v 8D 74k nepouziva mobil ani dalsi elektronick4 za¥izeni, pokud nedo-
stal svoleni od pedagoga

zak chrani své zdravi i zdravi spoluzak, Zaktim jsou zakazany vSechny ¢innosti, které
jsou zdravi 8kodlivé a také je zakazano do Skolni druZiny vnaset a ve §kolni druZiné
uZzivat navykové latky a jedy a takové latky, které je svym vzhledem, chuti a konzis-
tenci napodobuji (napi. kouteni, alkoholické a energetické napoje, zneuzivani navyko-
vych a zdravi Skodlivych latek)

zak si je védom, Ze porusenim pfisného zdkazu uZivani navykovych latek (tabak, alko-
hol, psychotropni a ostatni latky zptisobilé nepiiznivé ovlivnit psychiku ¢lovéka) ve
vSech prostorach a aredlu Skoly se vystavuje piisnému kazeiiskému postihu a vylou-
¢eni ze Skolni druziny

Zak nenosi do Skolni druZiny pfedmeéty, které nesouvisi se zdjmovym vzdélavanim a
mohly by ohrozit zdravi a bezpe¢nost jeho nebo jinych osob

usmériiovat své chovéni a jednani ve Skole, na kolnich akcich i mimo $kolu tak, aby
nesniZovali dustojnost svou, svych spoluzakil, zaméstnancti $koly

zv14§té hrubé opakované slovni a imysiné fyzické utoky Zaka vii€i zaméstnancim
Skolského zaiizeni nebo vii¢i ostatnim Zaktim se povazuji za zv1aste€ zdvazné zavinéné
poruSeni povinnosti stanovenych §kolskym zdkonem. Dopusti-li se Zak takovéhoto
jednani, oznami feditel §koly nebo $kolského zaf{zeni tuto skuteénost organu socialné-
pravni ochrany déti, jde-li o nezletilého, a statnimu zastupitelstvi do nasledujiciho pra-
covniho dne poté, co se o tom dozvéd€l. V piipad€ zvlasté zavazného zavinéného po-
ruseni povinnosti stanovenych skolskym zdkonem feditel vylou¢i zdka ze Skolského
zafizeni.

1.3 Prava zakonnych zastupcl — zdkonni zastupci maji pravo

a)
b)

vyjadfovat se ke viem rozhodnutim tykajicich se podstatnych zaleZitosti ¢innosti
Skolni druZiny

na informace a poradenskou pomoc §kolského poradenského zatizeni v zaleZitostech
tykajicich se zdjmového vzdélavani

1.4 Povinnosti zdkonnych zastupcl — zakonni zastupci jsou povinni

a)
b)

c)

d)

zajistit, aby zak dochazel ¥adné do Skolni druZiny

na vyzvani feditele Skoly se osobn€ zGastnit projednavani zavaznych otazek tykaji-
cich se pobytu Zaka ve Skolni druziné

informovat vychovatelku o zméné zdravotni zpisobilosti, zdravotnich obtiZich Zaka
nebo jinych zavaznych skuteénostech, které by mohly mit vliv na pribéh jeho pobytu
ve Skolni druziné

oznamovat ¥kole tidaje, které jsou podstatné pro pobyt ve SD nebo bezpe&nost #4ka, a
nasledn¢ zmény v té€chto udajich

odchod Zaka pted stanovenou dobou v zapisnim listku dokladat pisemné, pokud Zaka
vyzvedéava osoba, kterd neni uvedend v zapisovém listku



f)

jestliZze Zak odchazi sdm v jiném Case, neZ je v zapisovém listku, tak je nutné pisemné
oznameni vychovatelce

1.5 Prava pedagogickych pracovnikti — pedagogicti pracovnici maji pH vykonu své pedago-
gické ¢innosti pravo

2)

b)

c)

na zajisténi podminek potfebnych pro vykon jejich pedagogické ¢innosti, zejména na
ochranu pied fyzickym nésilim nebo psychickym natlakem ze strany Z4ki nebo zakon-
nych zastupci Zakd a dalSich osob, které jsou v piimém kontaktu s pedagogickym pra-
covnikem ve $kole,

aby nebylo do jejich pfimé pedagogické ¢innosti zasahovano v rozporu s pravnimi
predpisy,

na objektivni hodnoceni své pedagogické ¢innosti.

1.6 Povinnosti pedagogickych pracovnikii — pedagogicky pracovnik je povinen

2)
b)
c)

d)

€)

vykonéavat pedagogickou ¢innost v souladu se zdsadami a cili vzdélavani,

chranit a respektovat prava Zaka,

chrénit bezpe¢i a zdravi Zéka a pfedchédzet viem formam rizikového chovani ve sko-
lach a 8kolskych zafizenich,

svym pfistupem k vychoveé a vzdélavani vytvaret pozitivni a bezpeéné klima ve §kol-
nim prostiedi a podporovat jeho rozvoj,

zachovavat ml¢enlivost a chréanit pfed zneuZzitim osobni tidaje, informace o zdravotnim
stavu Zaki a vysledky poradenské pomoci Skolského poradenského zatfizeni a Skolniho
poradenského pracovisté, s nimiz piisel do styku,

poskytovat Zaku nebo zakonnému zastupci nezletilého Zaka informace spojené s vy-
chovou a vzd€lavanim.

2. Provoz a vnitini rezim $kolni druZiny

2.1. PfihlaSovani a odhlaSovani

a)

b)

d)

ve $kolni druZin€ je uréena jako vedouci zaméstnanec vedouci vychovatelka, ktera za-
jistuje jeji provoz a fidi vychovatelky, pfihla§ovani a odhlasovani Zakd, pfedavani in-
formaci rodi¢im, vyfizovani nameétd, spolupraci s ostatnimi §kolami apod.
o zafazeni ditéte do Skolni druZiny a piipadném vyfazeni rozhoduje feditel skoly na
zakladé pisemné ptihlasky. Soucasti piihlasky k pravidelné vychovné, vzd€lavaci a za-
jmové ¢innost{ je pisemné sdéleni zdkonnych zastupcti i¢astnika o rozsahu dochazky a
zpusobu odchodu u€astnika z druZiny.
Uplata je splatna ptedem, plati se zpravidla ve dvou splatkach — za obdobi zafi aZ pro-
sinec do 30.9. a leden aZ Cerven do 28.2. VySe uplaty je stanovena piedem na cely
$kolni rok. Vysi uplaty uruje ziizovatel. Poplatek vybiraji vychovatelky a je odvadén
na ucet Skoly.
Vysi uplaty miize feditel snizit nebo od Uplaty osvobodit, jestlize:
1) ucastnik nebo jeho zdkonny zastupce je piijemcem opakujicich se ddvek pomoci v
hmotné nouzi podle zdkona o pomoci v hmotné nouzi,
2) ucastnikovi nebo jeho zdkonnému zéstupci nalezi zvySeni pfispévku na péci podle
zakona o socialnich sluzbach, nebo
3) ucastnik svéfeny do péstounské péce ma narok na piispévek na thradu potieb ditéte
podle zdkona o statni socialni podpoie
a tuto skute¢nost prokéze fediteli koly.



€)
f)

g

h)

Pokud za dit& neni uhrazena tplata, feditel $koly miZe rozhodnout o vylouceni Zaka ze
Skolni druZiny.

pfihlasovani a odhlaSovani Zdkt ze $kolni druZiny je provadéno na zaklad€ pisemnych
Zadosti rodi¢d nebo zdkonnych zastupcli Zéka.

rodi¢e nebo jini zakonni zastupci Zaka piihla§eného k pravidelné dochazce do druZiny
sdéli vychovatelce rozsah dochazky a zplsob odchodu Zédka z druziny, tyto udaje jsou
zaznamenany na zapisnim listku. Omluvu nepfitomnosti zaka v druZiné, odchylky od
dochazky zaka, nebo pokud ma Zak odejit ze Skolni druZiny jinak ¢&i s jinou osobou, neZ
je obvyklé a je uvedeno na zapisnim listku, sd&li rodi¢e tuto skute¢nost vychovatelce
pisemng. Pfedem zndmou nepiitomnost Zika ve $kolni druZiné zdkonny zastupce
oznami pisemné. Ve vyjimednych piipadech SMS.

Pokud Zék naruSuje soustavné vnitini ¥ad a ¢innost $kolni druziny, miZe byt rozhodnu-
tim Feditele z druZiny vylouden. Reditel $koly miiZe rozhodnout o vyloudeni Zaka ze
Skolni druziny, pokud Zék vyznamnym zptisobem porusil kazefi, ohroZzuje zdravi a bez-
pecnost ostatnich, dlouhodob¢ svévoln€ nenavitévuje Skolni druZinu.

Pokud je v kalendafnim mésici omezen nebo pierusen provoz po dobu delsi nez 5 dni,
tiplata se tiéastnikovi sniZi pomérné k omezeni nebo preruseni jeho vzdslavani. Uplata
se nesnizuje, pokud Skolni druZina umozni nahradit vzdélavani jinym zptisobem nebo
v jiném terminu ve stejném Skolnim roce.

2.2. Organizace innosti

a)
b)

c)

d)
€)

g)

h)

Provozni doba §kolni druZiny je od 6.30 do 16.30 dle rozvrhu ¢innosti jednotlivych od-

déleni.

Rozsah denntho provozu a rozvrh ¢innosti schvaluje feditel §koly na navrh vedouci vy-

chovatelky 3kolni druZiny.

Pii nevyzvednuti Zaka do stanovené doby provozu $kolni druziny rodi¢i informuje vy-

chovatelka telefonicky rodi¢e zdka nebo osoby uvedené na piihlasce Zaka do $kolni dru-

Ziny o této skutecnosti a dohodne s nimi dal$i postup. Pokud je tento postup bezvy-

sledny,

1) na zéklad€ pfedchozi dohody kontaktuje pracovnika organu péée o dit& (OSPOD),

2) na zéklad€ pfedchozi dohody s obecnim tfadem kontaktuje pracovnika obecniho
Ufadu,

3) pozada o pomoc Policii CR,

Oddgleni skolni druZiny se napliiuji nejvyse do poctu 30 Gcastniki.

Do ranni druZiny pfichdzeji Zici samostatné. Po skonceni dopoledniho vyucovani pii-

chazeji Zaci do druZiny pod vedenim asistentek pedagoga nebo t¥idnich ucitelek, které

je predaji vychovatelce s upfesnénim absence. Pokud nékteré t¥idy konéi pozdé&ji, pii-

padné v prab&hu dopoledne, preda déti vychovatelce do skolni druZiny utitelka, ktera

vyucovala posledni hodinu.

7.4k opusti §kolni druZinu mimo rozsah stanoveny v odstavci 2b) pouze s védomim vy-

chovatelky na zakladé pisemného sdéleni zadkonnych zastupci Géastnika o aktualnim

rozsahu dochéazky a zpiisobu odchodu t¢astnika z druZiny.

Druzina realizuje vychovné vzdélavaci ¢innost ve vychové mimo vyucovani zejména

formou odpo¢inkovych, rekreaénich a zajmovych Einnosti; umoZiuje zakim pfipravu

na vyuéovani.

Cinnost druZiny je ptedeviim uréena Zaktm 1.- 5.roéniku. Cinnosti druZiny se mohou

zucastiiovat i Zaci nezatazeni do druziny, pokud neni naplnén pocet ticastniki oddéleni

Skolni druZiny.

Po projednéni se zfizovatelem se ¢innost v dob& vSech prazdnin pierusuje.



i),

k)

Y

Nejvyssi pocet Gi¢astnikll na 1 pedagogického pracovnika s ohledem na druh vykona-
vané &innosti, tj. pfi b&Zné &innosti ve tfidach a mistnostech SD je 30, pfi vychazkéch
po béznych trasich v okoli §koly s b&Znym dopravnim provozem je 25 osob.

Pii postupnych odchodech Zaki z jednotlivych odd&lenich dom, je mozZné spojit &in-
nost oddéleni. V ptipadé nepiitomnosti jedné vychovatelky se vice oddéleni spoji za
pfedpokladu, Ze pocet Zika fyzicky ptitomnych v budové neptevysi polet 30, ale mimo
budovu (vychazky, akce mimo 3kolu) neprevysi pocet 25. Stejné tak se postupuje pfi
spojovani ¢innosti, kdy kazdé odd&leni vykon4va jinou &innost — zdgjmovou, relaxacni,
vzdélavaci apod.

Skolni druZina miZe zfizovat zajmové krouzky a dalsi ¢innosti (]ako napf. vylety, ex-
kurze, sportovni a kulturni akce atp.), které jsou uskutetiiovany mimo stanovenou pro-
vozni dobu $kolni druZiny. Clenstvi v t&chto krouZcich, resp. na t&chto aktivitdch neni
vazano na zapis do Skolni druZiny. Tyto &innosti mohou byt poskytovény za tplatu.

2.3 Chovani ve $kolni jidelng&

a)
b)
c)

d)
€)

f)

g

Na ob&d a z ob&da odchazeji Zici 1. — 5. roéniku do $kolni jidelny do arealu matefské
Skoly pod vedenim pedagogického doprovodu. Odchazeji p&¥ky, ukaznéng, po chod-
niku a #di se pravidly silniéniho provozu pro chodce.

Piebyte€ny odév si ukladaji na chodbé pfed jidelnou na vésaky.

V jidelné€ se Zici stavi do zastupu a Fidi se pokyny pedagogického doprovodu a dohledu,
nepiedbihaji.

Pii jidle dodrzuji zasady slusného stolovani.

Po ob&de odejdou Zéci z jidelny podle pokyni vychovatelky nebo povéteného pedago-
gického pracovnika.

Ovoce a piipadné zakusky snédi v jidelng, ptipadné aZ ve skole. Neni dovoleno jist pfi
cesté zpét do Skoly a odhazovat odpadky po cesté.

Je zakdzano vyuZivat herni prvky v arealu MS.

2.4 Dokumentace
V druzin€ se vede nésledujici dokumentace:

a)
b)

c)
d)

evidence piijatych déti k dochazce do $kolni druziny

pisemné pfihlasky, jejich soudasti je pisemné sd&leni zikonnych zastupctl o rozsahu
dochazky a zplisobu odchodu Zdka ze $kolni druZiny

piehled vychovné vzd&lavaci prace veetné dochazky déti

celoro¢ni plan prace Skolni druZiny, vnitini ¥4d $kolni druZiny, rozvrh &innosti —
skladba zamé&stnéni

3. Podminky zaji$té€ni bezpe¢nosti a ochrany zdravi Z4kii a jejich ochrany p¥ed socidlné
patologickymi jevy a pied projevy diskriminace, nep¥itelstvi nebo n4sili

a)

b)

V3ichni Zéci se chovaji pfi pobytu ve Skolni druziné tak, aby neohrozili zdravi a majetek
svlj ani jinych osob. KaZdy traz, poranéni &i nehodu, k niZ dojde b&hem pobytu Zaki
ve Skolni druZin€ nebo mimo budovu pii akci pofddané $kolni druZinou Zaci hlasi ihned
vyu€ujicimu, nebo pedagogickému dohledu.

Vychovatelé Skolni druZiny provedou prokazatelné pouceni 4ki v prvni hoding $kol-
niho roku a dodate¢né poudeni zaki, ktef pii prvni hoding chybé&li. O poudeni Zaka
provede vychovatelka zdznam do ptehledu vychovné vzdélavaci prace.



c)

d)

d)

g)
h)

Z:4kém neni v dob& mimo z&jmové vzd&lavani zdr¥ovat se v prostorach Skolni druZiny,
pokud nad nimi neni vykonavéan dohled.

Viichni zaméstnanci §koly jsou pii vzdélavani a béhem souvisejiciho provozu Skoly
povinni piihliZet k zdkladnim fyziologickym potiebam Zakl a vytvaret podminky pro
jejich zdravy vyvoj a pro piedchazeni vzniku rizikového chovani, poskytovat jim ne-
zbytné informace k zaji§téni bezpecnosti a ochrany zdravi.

Pedagogi¢ti zaméstnanci dodrzuji pfedpisy k zajisténi bezpeénosti a ochrany zdravi pii
préaci a protipoZarni predpisy; pokud zjisti zavady a nedostatky, ohroZzujici zdravi a bez-
pecnost osob, nebo jiné zavady technického razu, nebo nedostateéné zaji§téni budovy,
je jejich povinnosti informovat o t&chto skutenostech nadiizeného a v rdmci svych
schopnosti a moZnosti zabranit vzniku $kody. Sleduji zdravotni stav zakt a v pfipad¢
nahlého onemocnéni zaka informuji bez zbyte¢nych prutaht vedeni $koly a zdkonného
zéastupce postiZzeného Z4dka. Nemocného Zdka vyzvedne dospéld osoba uvedena na za-
pisnim listku, pokud se tato osoba nedohodne s vychovatelkou jinak.

P#i uirazu poskytnou Zakovi nebo jiné osob& prvni pomoc. Uraz ihned hlasi vedeni $koly
a zakonnému zastupci Zaka. Vyplni zaznam do knihy Grazi, pfipadné vyplni pfedepsané
formulare.

Pracovnici §koly nesmi Zaky v dobé dané rozvrhem $kolni druZiny bez dohledu dospélé
osoby uvolfiovat k &innostem mimo budovu, nesmi je samotné posilat k 1ékafi atd. Skola
odpovida za Z4ky v dobé& dané rozvrhem ¢innosti druZiny.

Bezpecnost a ochranu zdravi zaka pii akeich a vzdélavani mimo misto, kde se uskutec-
nuje vzdélavani zajistuje Skola vZdy zaméstnancem Skoly — pedagogickym pracovni-
kem.

Pro &innost §kolni druZiny plati stejna ustanoveni o0 BOZP jako ve $kolnim fadu, pokud
kolni druZina pro svoji €innost vyuZiva odborné udebny (napf. t€locvi¢na, uc¢ebna
PC...), tdi se pfislusnymi fady pro tyto ucebny.

Z4kovi neni dovoleno bez svoleni vychovatelky manipulovat s elektrickymi zafizenimi,
zasuvkami a vypinaci.

Pii pouZiti dopravnich prostfedki (kolo, kolob&Zka atd.) musi byt Zaci vybaveni piilbou.

4, Podminky zachizeni s majetkem §koly nebo §kolského zafizeni ze strany Zaki

a)

b)

c)
d)

U kaZdého svévolného poskozeni nebo zni¢eni majetku $koly, majetku Zaka, uciteld &1
jinych osob Zikem je vyZadovana tihrada od rodi&h Zdka, ktery poskozeni zpiisobil. Pii
zavaZnéj$i §kodé nebo nemoZnosti vyfesit nahradu $kody s rodici je vznik $kody hlasen
Policii CR, p¥ipadn& organtm socialni péce.

Ztraty nebo poskozeni véci véci hlasi Zaci neprodlené vychovatelce. Zaci dbaji na do-
statecné zajisténi svych véci.

Do $koly Z4ci nosi pouze véci potiebné k zdimovému vzdélavani, cenné véci do Skoly
nenosi.

Z4ci jsou povinni ¥4dn& petovat o takto propijéeny majetek Skoly, ochratiovat jej pred
ztratou a poskozenim.

5. Pravidla pro hodnoceni vysledki vzdélavani Ziaki

2)
b)

c)

Zajmové vzdélavani poskytuje iastnikim naplnéni volného ¢asu zdjmovou ¢innosti se
zameéfenim na razné oblasti.

Pedagogicti pracovnici ve Skolni druziné zajist'uji, aby Zaci a jejich zdkonni zastupci
byli pribézné a véas informovani o prab&hu a vysledcich vzdélavani Zaka.

Pokud Zak naru$uje soustavné vnitini ¥ad a ¢innost Skolni druZiny, mize byt rozhodnu-
tim feditele z druZiny vylouden. Reditel mtiZe rozhodnout o vyloudeni Z4ka ze $kolni



druZiny, pokud tento Zak soustavné nebo n&jakym vyznamnym projevem porusil kazeri
a pofadek, ohroZuje zdravi a bezpe¢nost ostatnich, dlouhodob& svévolné nenavitévuje
Skoln{ druZinu, nebo z jinych zvlasté zavaznych divod.

6. Zavérecna ustanoveni

a) Kontrolu provadéni tohoto fadu zaji§t'uje vedouci vychovatelka skolni druZiny.

b) Rusi se pfedchozi znéni tohoto vnitiniho Fadu, jeho uloZeni se Fidi spisovym fddem $koly.
¢) Vnitini f4d $kolni druZiny nabyva G¢innosti dnem 1. 9. 2024.
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