Masarykova zakladni Skola MoraSice, okres Svitavy

VNITRNI RAD SKOLNI DRUZINY

Obecna ustanoveni
Skolni druzina se ve své ¢innosti fidi vyhlaskou ¢€.74/2005Sb. o zajmovém vzdelavani.
Poslani $kolni druZiny

Skolni druzina tvoii ve dnech $kolniho vyuGovani mezistupeit mezi vyukou ve $kole a vycho-
vou v rodin&. Skolni druzina neni pokra¢ovanim $kolniho vyudovani, ale ma umoznit zakiim
ur¢itou formu relaxace po vyucovani, rekreace zakl. Umoziiuje rovnéz dohled nad zaky
v dob& pred vyutovanim a po vyucovani. Cinnost $kolni druZiny je uréena prednostné pro
zaky prvniho stupné¢ zékladni skoly.

1. Podrobnosti k vykonu prav a povinnosti Zaku a jejich zakonnych zastupcii ve $kol-
ském zarizeni a podrobnosti o pravidlech vzijemnych vztahu se zaméstnanci ve Skol-
ském zarizeni

1.1. Préava 74kl — Zaci maji pravo
a) nazajmové vzdélavani a Skolské sluzby
b) na informace a poradenskou pomoc $kolského poradenského zatizeni v zalezitostech
tykajicich se pobytu v SD
c) na ochranu pted jakoukoliv formou diskriminace a nasili
d) na seznameni se vSemi piedpisy vztahujicimi se k ¢innosti ve Skolni druziné

1.2. Povinnosti zakl — zaci jsou povinni

a) tadné dochazet do skolni druziny, G€astnit se vSech organizovanych ¢innosti

b) dodrzovat vnitini fad Skolni druziny, ptedpisy a pokyny Skoly a Skolského zatizeni
k ochrang zdravi a bezpecnosti s nimiz byli seznameni

¢) plnit pokyny pedagogickych pracovnikii Skoly a skolni druziny vydané v souladu
s pravnimi ptredpisy a vnitinim fddem Skolni druziny

d) ve Skolni druziné€ se chovat slusné k dospélym i jinym spoluzdkiim skoly, dbat pokynii
pedagogickych a provoznich pracovnikil, dodrzovat vnitini fad druziny a odbornych
uceben

e) zak chodi vhodné oblecen a upraven s ohledem na planované ¢innosti

f) pred ukoncenim ¢innosti druziny z bezpecnostnich diivodli neopousti bez védomi vy-
chovatelky skolni budovu

g) v dobé pobytu v SD Z&k nepouziva mobil ani dal3i elektronicka zafizeni, pokud nedo-
stal svoleni od pedagoga

1.3. Prava zakonnych zastupcii — zakonni zastupci maji pravo
a) vyjadrovat se ke vSem rozhodnutim tykajicich se podstatnych zalezitosti ¢innosti SD



b)

na informace a poradenskou pomoc $kolského poradenského zatizeni v zéleZitostech
tykajicich se zajmového vzdélavani

1.4. Povinnosti zdkonnych zastupcti — zdkonni zastupci jsou povinni

a)
b)

c)

d)

zajistit, aby zak dochézel fadné do Skolni druziny

na vyzvani feditele Skoly se osobné ztcastnit projednavani zavaznych otazek tykaji-
cich se pobytu zaka ve skolni druziné

informovat vychovatelku o zméné€ zdravotni zptisobilosti, zdravotnich obtizich zdka
nebo jinych zdvaznych skute¢nostech, které¢ by mohly mit vliv na pribéh jeho pobytu
ve Skolni druziné

oznamovat $kole tudaje, které jsou podstatné pro pobyt ve SD nebo bezpeénost zaka, a
nasledné zmény v téchto udajich

odchod Zéka pted stanovenou dobou v zapisnim listku dokladat pisemné, pokud zdka
vyzvedava osoba, kterd neni uvedena v zapisovém listku

jestlize zak odchazi sam v jiném Case, nez je v zépisovém listku tak je nutné pisemné
oznameni vychovatelce

2. Provoz a vnitini rezim Skolni druZiny

2.1. Ptfihlasovani a odhlaSovani

a)

b)
c)

d)

ve Skolni druzin¢ vychovatelky zajist'uji jeji provoz, ptihlaSovani a odhlasovani zakd,

pfedavani informaci rodicim, vyfizovani namétl, spolupréci s ostatnimi Skolami

apod.

o zafazeni ditéte do Skolni druZiny a ptipadném vytazeni rozhoduje feditel Skoly.

poplatek za pobyt ve Skolni druzin€ je splatny do 30.9. a do 28.2., plati se ve dvou

splatkach za obdobi jednoho pololeti Skolniho roku. Vyse poplatku je dana vnitini

smérnici feditele Skoly po projednani se zfizovatelem. Poplatek vybiraji vychovatelky

a je odvadeén na tcet Skoly.

poplatek mize byt snizen nebo prominut:

1. Zzakovi, pokud je spolecné posuzovanou osobou pro narok na socialni ptiplatek,
ktery pobira jeho zdkonny zéstupce nebo jind opravnéna osoba,

2. zékovi, pokud ma ndrok na pfispévek na tthradu potteb ditéte v péstounské péci a
tento prispévek je mu vyplacen

a tuto skuteCnost prokaze tediteli Skoly.

e) pokud neni za Zdka zaplacen poplatek k terminu 15.10. a 15.3. ani po upozornéni za-

)
h)

konného zastupce na tuto skutecnost, miize feditel Skoly rozhodnout o pfipadném vy-
louceni zéka ze Skolni druZiny.

ptihlaovéani a odhlasovani zaki ze SD je provadéno na zakladé pisemnych Zadosti ro-
di¢t nebo zédkonnych zastupct zaka.

rodice nebo jini zdkonni zastupci zdka ptihlaSeného k pravidelné dochazce do druziny
sd¢€li vychovatelce rozsah dochazky a zptisob odchodu Zaka z druziny, tyto tdaje jsou
zaznamenany na zapisnim listku. Omluvu nepfitomnosti zaka v druziné, odchylky od
dochéazky zika nebo pokud ma zék odejit ze SD jinak &i s jinou osobou, nez je obvyklé
a je uvedeno na zapisnim listku, sd€li rodi¢e tuto skutecnost vychovatelce pisemné.
Ptedem zndmou nepfitomnost zdka ve Skolni druziné zakonny zéastupce oznami pi-
semng.



)

Pokud zék narusuje soustavné vnitini fad a ¢innost Skolni druziny, mtze byt rozhod-
nutim feditele z druziny vylou¢en. Reditel $koly miize rozhodnout o vyloudeni zaka ze
SD pokud vyznamnym zptisobem porusil kézeti, ohrozuje zdravi a bezpeénost ostat-
nich, dlouhodobé svévolné nenavitévuje SD.

2.2. Organizace ¢innosti

a)
b)
c)

d)

)
h)

)

Provozni doba SD je od 6.30 do 16.30 dle rozvrhu &innost jednotlivych oddéleni.
Rozsah denniho provozu a rozvrh ¢innosti schvaluje feditel Skoly.

Provoz skolni druziny kon¢i v 16.30 hodin. Pfi nevyzvednuti zédka do této doby rodici
informuje vychovatelka telefonicky rodi¢e zaka nebo osoby uvedené na ptihlasce zdka
do SD o této skute¢nosti a dohodne s nimi dal§i postup. V ptipadné nasledného samo-
statného odchodu zaka ze skoly jej pouci o BOZP (nejkratsi cesta domti, dopravni ka-
zen...) a tuto skute¢nost zaznamena v prehledu vychovné vzdélavaci prace.

Do ranni druziny ptichazeji zaci samostatn€. Po skonceni dopoledniho vyucovani
v 11.30 hod ptichazeji Zaci do druziny pod vedenim tiidnich ucitelek, které je ptedaji
vychovatelce s upfesnénim absence. Pokud né¢které tiidy kon¢i pozdéji, piipadné
v prubehu dopoledne, preda déti vychovatelce do Skolni druziny ucitelka, kterd vyuco-
vala posledni hodinu.

Druzina realizuje vychovné vzdélavaci ¢innost ve vychové mimo vyucovani zejména
formou odpocinkovych, rekreacnich a zdjmovych c¢innosti; umoziuje Zakiim ptipravu
na vyucovani.

Cinnost druziny je predeviim uréena zakim 1.- 5.roéniku. Cinnosti druziny se mohou
zucastiovat i Zaci nezafazeni do druziny, pokud se této ¢innosti neti¢astni plny pocet
zaki zatazenych do druziny stanoveny pro oddéleni nebo skupinu.

Po projednani se ziizovatelem se ¢innost v dobé vsech prazdnin pierusuje.

Reditel $koly stanovuje smérnici nejvyssi pocet icastnikii na 1 pedagogického pra-
covnika s ohledem na druh vykonavané €innosti, t.j. pii bézné Cinnosti ve tiidach a
mistnostech SD, vychazkach po b&znych trasach v okoli §koly s b&Zznym dopravnim
provozem.

Pti postupnych odchodech zakl z jednotlivych oddélenich domil, je mozné spojit ¢in-
nost oddé€leni. V pripadé nepfitomnosti jedné vychovatelky se oddéleni spoji za pred-
pokladu, Ze pocet zaku fyzicky pritomnych neptfevysi pocet 25. Stejné tak se postupuje
pfi spojovani ¢innosti, kdy kazdé oddéleni vykonava jinou €innost - zajmovou, rela-
xacni apod.

SD muiZe zfizovat zajmové krouzky a daldi ¢innosti (jako napf. vylety, exkurze, spor-
tovni a kulturni akce atp.), které jsou uskuteCiiovany mimo stanovenou provozni dobu
SD. Clenstvi v téchto krouZcich, resp. na téchto aktivitach neni vazano na zapis do
SD. Tyto &innosti mohou byt poskytovany za tplatu.

3. Podminky zajisténi bezpe¢nosti a ochrany zdravi Zaki a jejich ochrany pred socialné
patologickymi jevy a pred projevy diskriminace, nepiatelstvi nebo nasili

a)

VSsichni Zaci se chovaji pfi pobytu ve skolni druzing i tak, aby neohrozili zdravi a ma-
jetek sviij ani jinych osob. Kazdy uraz, poranéni ¢i nehodu, k niz dojde béhem pobytu
zakl ve skolni druzin€ nebo mimo budovu pfi akci pofadané Skolni druzinou Zaci hlasi
ihned vyucujicimu, nebo pedagogickému dohledu.



b)

d)

g)

Vychovatel¢é skolni druziny provedou prokazatelné pouceni zakii v prvni hodiné skol-
niho roku a dodate¢né pouceni zakd, ktefi pfi prvni hodiné chybéli. O pouceni zakl
provede vychovatelka zaznam do piehledu vychovné vzdélavaci prace.

Vsichni zaméstnanci Skoly jsou pii vzdélavani a béhem souvisejiciho provozu Skoly
povinni pfihlizet k zakladnim fyziologickym potiebam déti, zakt a studentii a vytvaret
podminky pro jejich zdravy vyvoj.

Pedagogicti zaméstnanci dodrzuji predpisy k zajisténi bezpecnosti a ochrany zdravi pii
praci a protipozarni piedpisy; pokud zjisti zavady a nedostatky, ohrozujici zdravi a
bezpecnost osob, nebo jiné zavady technického rdzu, nebo nedostate¢né zajisténi bu-
dovy, je jejich povinnosti informovat o téchto skutecnostech nadtizené¢ho a v rdmci
svych schopnosti a moZnosti zabranit vzniku Skody. Sleduji zdravotni stav zakl a v
ptipad€ ndhlého onemocnéni zdka informuji bez zbytecnych pritahii vedeni Skoly a
zakonného zastupce postizeného zaka. Nemocného zaka vyzvedne dospéla osoba.

Pii urazu poskytnou zakovi nebo jiné osob& prvni pomoc. Uraz ihned hlasi vedeni $ko-
ly a zdkonnému zastupci zdka. Vyplni zdznam do knihy urazi, pfipadné vyplni piede-
psané formulate.

Pedagogitti a provozni pracovnici $koly nesmi ziky v dobé dané rozvrhem SD bez
dohledu dospé€lé osoby uvoliiovat k ¢innostem mimo budovu, nesmi je samotné posi-
lat k 1¢kafi atd. Skola odpovida za zéky v dobé dané rozvrhem c¢innosti druziny.

Bezpec¢nost a ochranu zdravi zaki pii akcich a vzdélavani mimo misto, kde se usku-
tectiuje vzdélavani zajistuje Skola vzdy nejméné jednim zaméstnancem Skoly - peda-
gogickym pracovnikem.

Pro ¢innost SD plati stejné ustanoveni o BOZP jako ve $kolnim tadu, pokud SD pro
svoji Cinnost vyuziva odborné ucebny (napt. télocvicna, ucebna PC..,,), tidi se pfi-
slusnymi fady pro tyto ucebny.

Pti pouziti dopravnich prostiedkii (kolo, kolobézka atd.) musi byt zaci vybaveni pfil-
bou.

4. Podminky zachazeni s majetkem Skoly nebo Skolského zatizeni ze strany Zaki

a)

b)

d)

U kazdého svévolného poskozeni nebo zniceni majetku Skoly, majetku zakt,ucitelt i
jinych osob zdkem je vyzadovana uhrada od rodicl zaka, ktery poSkozeni zptsobil. Pti
zavazngj$i Skod€ nebo nemoznosti vytesit ndhradu skody s rodici je vznik Skody hla-
Sen Policii CR, piipadné organiim socialni péce.

Ztraty véci hlasi zaci neprodlené vychovatelce. Zaci dbaji na dostatetné zajisténi
svych véci.

Do skoly Zaci nosi pouze véci potiebné k vyuce, cenné véci do skoly nenosi. Hodin-
ky, Sperky, mobilni telefony apod. maji neustale u sebe, maji zakdzano je odkladat,
pouze z bezpecnostnich divodii a na vyslovny pokyn vyucujiciho, ktery zajisti jejich
uschovu.

Z4ci jsou povinni fadné pecovat o takto propjéeny majetek $koly, ochraiiovat jej pied
ztratou a poSkozenim.



5. Dokumentace

5.1. V druzin€ se vede nasledujici dokumentace:

evidence prtijatych déti k dochazce do skolni druziny

pisemné piihlasky, jejich soucésti je pisemné sdéleni zdkonnych zastupcti o rozsahu
dochéazky a zpisobu odchodu zaka z druziny

prehled vychovné vzdélavaci prace véetné dochazky déti

celoroéni plan prace SD

vnitini fad Skolni druziny, rozvrh ¢innosti — skladba zaméstnani

V Morasicich 1.9.2017

Karel Kovar
feditel Skoly



